
山东体育学院文件
鲁体院工字〔2019〕3 号

工会会员集体福利发放办法的通知

各部、处、室、院：

为进一步加强工会经费的管理，规范工会经费的使用，使工会经

费更好的惠及广大会员教职工，根据省教育工会（鲁教工[2018]42号）

《山东省基层工会经费收支管理实施细则（试行）》的文件，结合我

校实际情况，经校领导批准，特此通知：

一、校工会逢年过节可以向我校工会会员发放节日慰问品，每位

会员年度总额不超过 1600元，每年可以发放一次不超过 300元的生

日蛋糕或指定蛋糕店的蛋糕券。

二、工会会员结婚或生育时，会员所在部门应在一个月之内填写

《工会会员福利申请表》，附结婚证或出生证明复印件一并交校工会，

由校工会发放不超过 600元的慰问品。

三、工会会员生病住院时，会员所在部门应在一个月之内填写《工

会会员福利申请表》，附住院证明复印件一并交校工会，经校工会审



批后，向生病住院会员发放不超过 600元的慰问金至工资卡。生病住

院慰问金每人每年只发放一次，不再报销看望会员住院等费用。

四、工会会员、离退休会籍会员去世时，校工会给予不超过 2000

元的慰问金；其直系亲属（配偶、父母、子女）去世时，给予不超过

1000元的慰问金。会员所在部门应在会员或其直系亲属去世一个月

内之内填写《工会会员福利申请表》交校工会审批后，由人事处书面

通知财务处发放至会员工资卡或指定银行卡中。

五、工会会员退休离岗时， 会员所在部门应在一个月之内填写

《工会会员福利申请表》附退休证复印件一并交校工会，由校工会发

放不超过 2000元的纪念品。
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